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DOCUMENTO DE APOYO PARA LA CARGA DE INFORMACION EN LA PLATAFORMA NACIONALDE
TRANSPARENCIA
Para acceder en la Plataforma Nacional de Transparencia —PNT-, ingresa en la siguiente liga con tuusuario
(correo electrénico registrado) y la contrasefa:

www.plataformadetransparencia.org.mx
\ J

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

SITIOS DE INFORMACION

v

& plataformadetransparencia.ong.ma vl guest 2 *
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Iniciar sesioncon £ W

B Recordar contrasefia

Recuperar contrasefia

Crear una cuenta
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Al ingresar en la PNT, el sistema te mostrara la siguiente pantalla:
Dirigete a la pestafia de “Mend”, y selecciona “Portales de Obligaciones de Transparencia”:

¢ (&) TL platatoemadet mmpanmoa org ma w = K & -

Soliciiudes de ACCeNo & k informacion

Sisterma e camunicacidn con ko sujetos obiigados

SITIOS DE INFORMACION

Una vez dentro de la plataforma, se debe posicionar el cursor en el botén de “Captura de
informacion”, donde se desplegaran dos opciones. De esas opciones, debe elegir el sitio “Carga
de archivos”, el cual dard acceso al inicio de la captura.

@ Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

# Carga de Informacion = Opciones Avanzadas » Reportas

< Carga de Archivos. >

da

€ Informacion anajuate » Neormatividad: Seleccione una opcin

—_——— :

Sujeto Obligado: Poder Ejecutivo v Unidad Administrativa : Unidad de Transparencia y Archivos del Poder =
+ | Usuario: kvivancoribguanajuato gob. mx - & Buscar

®

Selecciona normatividad:

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE
GUANAJUATOV2018. Se debe posicionar el cursor en el botén de buscar y dar Click.
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Carga de Archivos
O Garante: - Normatividad: LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESOALA | -
Sujeto Obligado: Poder Ejecutiva Unidad Administrativa : Unidad de Transparencia y Archivos del Poder =
Usuario: Ivvanconf@guanajuaio gob mx
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SELECCIONA EL EJERCICIO 2021 debe posicionar el cursor en el botdn de buscar y dar Click.

\ J

@ Ssistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

# | Unidades Adeinistrativas = | Carga ce Informackén » | Opciones Awanzadas = | Repenss »
Carga o Archives
Orparises Gatenie: Guanavats Nermasedad . LEY DE TRANSFARENCIAY ACCESOALAR =
Sabelo Oblgadc: Fodat Exctve . Usidod Admmistratien : Uncad 3 Trarsparenca y Archina: o6 Pode:
Ugaaaie v CONEGUSNEZ0 JOC X Ejevcacio; el
- 1 Busesr
.
.

SHOCTOM N5 0004r

018

(/ \

Para poder visualizar las fracciones competentes por articulo, selecciona o da Click en el articulo
delcual desees revisar las fracciones:

L] Unicdnders Adminestradivis = Cavga da Informacian = Opcionos Avanzadas = Roparies =
Carga de Archivos
Organismo Garante Guanapaso Normatividad LEY DE TRAMSPARENGIA ¥ ACCESO A LA =
Sugeto Obligada Poder Epcutvo Unidad Administrativa Uridad de Transparencas y Archvos del Poder =
Usuario: vvancorQguananatn gob mx » Buscar
— Normatividad aplicabile
Tipa de v ~
-y Seloccione una opcin
: O FRAGCION - i Cargas
. £ FRACCION - 1l Actualizar ¢ Descargn
& FRACCION - 1l 2
& FRACCION . IV
O rrce v Formats Archive Estatrs Tipsa de carga Usuario
O FRACCION - W1
& FRAGCION - Wi LTAIPGISFT | L lml"t-.lfl-l 1) TERMINADG Al Wvnvancodfiguanay
(1) s

-
tato ot mix

/

Una vez que se desplieguen las fracciones competentes a tu Institucién, selecciona la fraccién
con un click, en la que desees realizar la carga de informacidn, y descarga el formato aplicable a
dicha fraccion:

(
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Normatividad: Ley de Transparenca y Accesa 3 [ Info 5 -

Organismo Garante: Guanajuato

Sujeto Obligadoc Poder Ejecutivo Unidad Administrativa : Unidad de Transparénda y Archivos del Pode ~

Usuario: dvancon@guanajuato gob. mu + Buscar

Marco Normativo Aplicable de Sujeto Obligado

- L3 -LTHP A
+ £3 ARTICULD - 26
& FRACCION - |
& FRACCION -1l
& FRACCION - 11
& FRACCION - IV
& FRACCION -V

Tipo de

carga Seleccione una opodn

R : oocrs: O

A\

Una vez que descargues el formato, copia la informacion del archivo en Excel donde reuniste los
datos de carga, y pega al nuevo formato descargado, siempre verifica tu diccionario de datos
porque siguen aplicando las mismas reglas en los formatos de la nacional.

Ahora si, para la carga del formato da click en la opcién “Tipo de Carga” y elige “Alta”:

r

A\

&

# | Carga de Informacidn ~ | Opciones Avanzadas ~ Reportes ~
Carga de Archivos
O - Hormatividad: LLey de Transparencia y Acceso a la Informad. =
Sujeto Obligado: Poder Ejecutivo Unidad Administrativa : Unidad de Transparencia y Archivos del Pode =
Usuario: kvivancor@guanajuato gob mx 4 Buscar
&= Marco Normativo Aplicable de Sujeto Obligado
v L3 - LTAIP e e ————
» £ ARTICULO - 26 ::;:’ Seleccione una opidn | v
&5 FRACCION - | A——— il
FRACCION - i f fff:f :j f S:D |
o o B C Alta §
ACCION - I
S FRAGCION Baja ‘ Cargas
FRACCION - IV
o Cambio o Actualizar & Descarga
& FRACCION -V i
—
& FRACCION - V1 1
& FRACCION -1 Formato & Archivo = Estatus = Tipo de carga Usuario
& FRACCION - Vil
£ FRACCION - (X T
kivancan@guanaj
& FRACCION - IX LGTATOF1_) LGTATOF1_ldsx TERMINADO Alta a0, gob m - .

Una vez que ya elegiste la opcion de “Alta”, selecciona el nuevo archivo con la informacion a
subir, desde la ubicacidon donde lo guardaste en tu computadora, y da click en “Cargar archivo”,
una vez seleccionado:

Organismo Garante: Guanajuato .2 Hormatividad: Ley de Transparencia y Acceso a la Informaci
Sujeto Obiligado: Poder Ejecutvo v Unidad Administrativa : Unidad de Transparencia y Archivos del Pode -
Usuarie: fivancor@guanajuate. goo.mx + Buscar
= Marco Normativo Aplicable de Sujeto Obligado
= L3 - LTAIP A + Seleccionar 2 C.
= £ ARTICULO - 26 @ Cancelar
FRACCION -1 Tipa de e -
g FRACCION - Il A =
g LTMP26F1_XLIX_2016.dsx 7216 *
£ FRACCION - Ml KB
£ FRACCION - IV

~

Cuando el archivo quede cargado, el sistema te desplegara un registro de alta:
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Marco Normativo Aplicable de Sujeto Obligado

- &3 -LTAP ~ + Seleccionar
~ {3 ARTICULO - 26 2‘::9 e -

& FRACCION -1
& FRACCION - I
& FRACCION - i
& FRACCION - IV
& FRACCION -
& FRACCION - V1 1
& FRACCION - VI Formato & Archivo < Estatus < Tipo de carga Usuario
& FRACCION - Vil
& FRACCION - IX

Cargas
& Actualizar ¢ Descarga

-

sgncor@guanaj

& FRACCION - IX LGTATOF1_ LGTATOF1_lidsx | TERMING g g ® .
& FRACCION - X ERROR DE kvivancor@guanaj
b FRACCION =X LGTATOF1_I LGTATOF1_Ixisx CARGA Alta uato.gob.mx +

N
J

El sistema inicialmente te enviara el estatus “Revisando”, para luego sefialar que el estatus de
“Iniciado,” y concluir con un estatus ya sea de “Error de carga”, el cual en la parte derecha te
mostrara el archivo con los errores que se tienen que solventar en el documento que adjuntaste,
o bien el estatus “Terminado”, que te arroja el acuse de alta de “X” cantidad de registros.

La Plataforma ahora envia un correo al usuario registrado en la Plataforma Nacional con el acuse
de alta cuando realizé la carga de los registros de forma completa.




